E-Mail / Outlook: 2019 / 2021 / 365 : EEA'}I-%EUUNG

Rheinhessen

1. Schritt:

Posteingang |

UM Senden/Empfangen  Ordner  Ansicht  Hilfe ) Was machten §

El ,.—|’-j & x D =2 Antworten m Y Verschieben i
- x- . Ei An Vorgesetr

@. Allen antworten

Neue Neue Léschen Archivieren 5
2 2 = =1 ~E-Mail
E-Mail Elemente~ | &6~ 3 Weiterleiten Ey Team-£-Mail
Meu | Laschen Antworten QuickSteps
<

4 Favoriten .
stfach -

“Aktuslles Postfac
Posteingang 2 :
Alle Ungelesen ~ Neuestes Element 4

Klicken Sie im MenU auf Datei.

2. Schritt:

Kontoinformationen

(= -
=1
+ Konto hinzufigen
|—’_T‘ Kontoeinstellungen
[Ee3 Andern der Einstellungen far dieses Kanto oder Einrichten weiterer Verbindungen.,
konlocasichuca Die Outlook-App fiir iPhone. iPad, Android oder Windows 10 Mabile herunterladen.

Postfacheinstellungen

== Verwalten der GraBe lhres Postfachs durch Leeren des Ordners "Geldschte Elemente” und
Tools Archivierung.
a Regeln und Benachrichtigungen
=1 Mithilfe von Regeln und Benachrichtigungen kannen Sie eingehende E-Mail-
Regeln und Machrichten organisieren und Aktualisierungen empfangen, wenn Elemente
Benachrichtigungen verwalten hinzugefiigt, gedndert oder entfernt werden.

Klicken Sie jetzt auf die Schaltflache Konto hinzufligen.

3. Schritt:

& Outlook

‘ ihr_name®@ihredomain.de ‘

Enweiterte Optionen A

I¢/iich machte mein Konto manuell einrichten ;
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4. Schritt:

s
R Outlook
Erweitertes Setup
17 & & G
Office 365 Outlook.com Exchange Google
POP IMAP Exchange 2013
oder niedriger
Zurick
Wahlen Sie als Kontotyp IMAP aus.
5. Schritt
X

IMAP-Kontoeinstellungen
ihr_name@ihredomain.de (Micht Sie?)

Eingehende E-Mail

Server | <Ihr-Login= kasserver.com | Port |993 ‘

Verschlisselungsmethode

Anmeldung mithilfe der gesicherten Kennwortauthentifizierung
(SPA) erforderlich

Ausgehende E-Mail

Server | <Ihr-Login kasserver.com | Port |465 ‘

Verschlisselungsmethode | SSL/TLS |'

Anmeldung mithilfe der gesicherten Kennwortauthentifizierung
(SPA) erfarderlich

Zurick Weiter

Unter Eingehende E-Mail-Server und Ausgehende E-Mail-Server tragen
Sie <Ihr-Login>.kasserver.com ein. Als Verschliisselungsmethode wahlen Sie SSL/TLS aus. Passen Sie dabei auch die Ports
an. Tragen Sie dazu als Port bei Eingehende E-Mail-Server die 993 und bei Ausgehende E-Mail-Server die 465 ein.

Klicken Sie danach auf Weiter.

Wichtig!
Bitte ersetzen Sie <lhr-Login> durch den Loginnamen vom KAS (technische Verwaltung) z.B. w0O....
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6. Schritt

IMAP-Kontoeinstellungen
ihr_name@ihredomain.de (Micht Sie?)

Kennwort

e B

Zuriick Verbinden

Als Kennwort tragen Sie das Passwort ein, welches Ihnen per E-Mail zugesandt wurde.

Wenn Sie auf Verbinden klicken, schlieRen Sie die Einrichtung ab.
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